КРАТКИЕ ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 
федерального государственного гражданского служащего, замещающего 
должность заместителя начальника отдела санитарного надзора Управления 
Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и 
благополучия человека по Калининградской области
3.2.  Функциональные обязанности гражданского служащего, замещающего должность заместителя начальника отдела санитарного надзора с учетом области и вида профессиональной служебной деятельности: 
3.2.1. Руководить работой отдела, обеспечивать  исполнение и осуществлять контроль соблюдения должностными лицами отдела законодательных актов, административных и должностных регламентов, трудовой и исполнительской дисциплины, распределять работу и трудовую нагрузку  между должностными лицами отдела, проверять и визировать  проекты документов.

3.2.2. Участие в планировании, анализе и контроле деятельности отдела по осуществлению федерального государственного санитарно – эпидемиологического надзора и предоставлению государственных услуг в части соблюдения гигиенических требований по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения, профилактики заболеваний человека, благоприятных условий его проживания, труда, быта, отдыха, обучения и питания, а также сохранению и укреплению его здоровья,
3.2.3. Участие в подготовке государственных докладов о санитарно-эпидемиологическом благополучии населения в Калининградской области по кругу ведения.
3.2.4. Осуществлять федеральный государственный санитарно-эпидемиологический контроль (надзор), участвовать в осуществлении федерального государственного контроля (надзора) за соблюдением законодательства Российской Федерации о защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и (или) развитию.
3.2.5. Участие в расследованиях массовых  неинфекционных заболеваний, пищевых отравлений, профессиональных заболеваний с целью установления причин и условий их возникновения.
3.2.6. Обеспечение контроля исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений, проведении дополнительных санитарно-противоэпидемических мероприятий. 
3.2.7. Возбуждение дел об административных правонарушениях.

3.2.8. Участвовать в подготовке проектов правовых актов Управления, его должностных лиц.
3.2.9. Обеспечивать рассмотрение обращений по вопросам, входящим в компетенцию отдела,  подготовке и направлении заявителям ответов в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

3.2.10. Внесение информации в реестры, информационные ресурсы, ведение которых закреплено за отделом полностью или в части, в порядке и сроки, установленные соответствующими требованиями к ведению реестра, информационного ресурса.    

3.2.11.  Участие в  наполнении и поддержании в актуальном состоянии контента сайта Управления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.  

3.2.14. Комплектование, хранение, учет и  использование документов, образовавшихся в ходе деятельности отдела, ведению делопроизводства. 

3.2.15. Осуществление сбора, обработки, обобщению данных для составления форм государственного и отраслевого статистического наблюдения и иных форм отчетности, отнесенных к компетенции отдела.

3.2.16. Своевременное составление и представление в установленном порядке отчетности, а также своевременное представление иных сведений и информации на основании запросов центрального аппарата Роспотребнадзора по вопросам компетенции отдела.
3.2.17. Обеспечивать в пределах компетенции выполнения  норм и требований по защите сведений ограниченного доступа, не составляющих государственную тайну, а также сведений ограниченного распространения, персональных данных и иных, охраняемых законом сведений.

3.2.18. Обеспечивать выполнение в пределах компетенции мероприятий по обеспечению защиты информации.
3.2.19. Участвовать в обеспечении мобилизационной подготовки отдела к деятельности  в военное время и в условиях военного и чрезвычайного положения.
3.2.20. Участвовать в выполнении мероприятий по мобилизационной подготовке отдела и мероприятий по вопросам поддержания готовности отдела к ведению гражданской обороны.
3.2.21. Проводить или участвовать в проведении совещаний, конференций и семинаров по вопросам, относящимся к компетенции отдела.
3.2.22. Осуществлять иные обязанности, отнесенные к компетенции отдела согласно Положению об отделе.
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