Краткие ДОЛЖНОСТЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 
федерального государственного гражданского служащего, замещающего 
должность заместителя начальника территориального отдела Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Калининградской области в Неманском, Славском районах и г. Советске
III. Должностные обязанности 
3. Заместитель начальника территориального отдела обязан:

3.1. В соответствии со статьей 15 Федерального закона от 27.07.2004 N 79-ФЗ "О государственной гражданской службе Российской Федерации"  обязан:

- соблюдать Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы, федеральные законы, иные нормативные правовые акты Российской Федерации, конституции (уставы), законы и иные нормативные правовые акты субъектов Российской Федерации и обеспечивать их исполнение;

- исполнять должностные обязанности в соответствии с должностным регламентом;

- исполнять поручения соответствующих руководителей, данные в пределах их полномочий, установленных законодательством Российской Федерации;

- соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций;

- соблюдать служебный распорядок;

- поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей;

- не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, а также сведения, ставшие ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей, в том числе сведения, касающиеся частной жизни и здоровья граждан или затрагивающие их честь и достоинство;

- беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей;

- представлять в установленном порядке предусмотренные федеральным законом сведения о себе и членах своей семьи;

- сообщать о выходе из гражданства Российской Федерации или о приобретении гражданства другого государства в день выхода из гражданства Российской Федерации или в день приобретения гражданства другого государства;

- соблюдать ограничения, выполнять обязательства и требования к служебному поведению, не нарушать запреты, которые установлены Федеральным законом от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» и другими федеральными законами;

- сообщать представителю нанимателя о личной заинтересованности при исполнении должностных обязанностей, которая может привести к конфликту интересов, принимать меры по предотвращению такого конфликта;
- соблюдать общие принципы служебного поведения гражданских служащих, утвержденные Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст. 3196; 2007, № 13, ст. 1531; 2009, № 29, ст. 3658) (далее – Указ Президента № 885).

3.2.  Функциональные обязанности гражданского служащего, замещающего должность заместителя начальника территориального отдела с учетом области и вида профессиональной служебной деятельности: 
3.2.1. Планировать, организовывать и осуществлять в соответствии  с  требованиями законодательства в рамках  федерального государственного  контроля (надзора), отнесенного к компетенции территориального отдела, в том числе федерального государственного санитарно-эпидемиологическом контроля (надзора), федерального государственного контроля (надзора) в области защиты прав потребителей, федерального государственного контроля (надзора) за соблюдением законодательства Российской Федерации о защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и (или) развитию, в том числе посредством проведения: 

- плановых и внеплановых контрольных (надзорных) мероприятий;

- профилактических мероприятий.

3.2.2. В случае выявления при проведении контрольного (надзорного) мероприятия нарушений обязательных требований обеспечивать и контролировать:

3.2.2.1. выдачу по результатам контрольного (надзорного) мероприятия контролируемому лицу предписания об устранении выявленных нарушений и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям, а также других мероприятий, предусмотренных нормативным правовым актом о виде контроля;

3.2.2.2. незамедлительное принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по недопущению причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям или прекращению его причинения вплоть до обращения в суд с требованием о принудительном отзыве продукции (товаров), представляющей опасность для жизни, здоровья людей и для окружающей среды, о запрете эксплуатации (использования) зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, транспортных средств и иных подобных объектов и о доведении до сведения граждан, организаций любым доступным способом информации о наличии угрозы причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям и способах ее предотвращения в случае, если при проведении контрольного (надзорного) мероприятия установлено, что деятельность гражданина, организации, владеющих и (или) пользующихся объектом контроля, эксплуатация (использование) ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, транспортных средств и иных подобных объектов, производимые и реализуемые ими товары, выполняемые работы, оказываемые услуги представляют непосредственную угрозу причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям или что такой вред (ущерб) причинен;

3.2.2.3. направление при выявлении в ходе контрольного (надзорного) мероприятия признаков преступления или административного правонарушения  соответствующей информации в государственный орган в соответствии со своей компетенцией или при наличии соответствующих полномочий принять меры по привлечению виновных лиц к установленной законом ответственности;
3.2.3. Осуществлять контроль за устранением выявленных нарушений обязательных требований, исполнением предписаний, принятием мер по предупреждению нарушений обязательных требований, предотвращению возможного причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям. При неисполнении предписания в установленные сроки принять меры по обеспечению его исполнения вплоть до обращения в суд с требованием о принудительном исполнении предписания, если такая мера предусмотрена законодательством.
3.2.4. Обеспечивать внесение сведений в Единый реестр контрольных (надзорных) мероприятий в порядке и сроки, установленные нормативными правовыми требованиями.

3.2.5.  Возбуждать дела об административных правонарушениях и проводить административные расследования в установленной сфере деятельности.
3.2.6. Участвовать в риск-ориентированном планировании контрольно-надзорных мероприятий, планировании (составлении программы) профилактических мероприятий, а также планировании лабораторно-инструментальных исследований в рамках государственного задания для  соответствующего филиала ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Калининградской области»;
3.2.7. Участвовать в корректировке реестра объектов, подлежащих надзору на  подведомственной территориальному отделу территории; 
3.2.8. Участвовать  в подготовке информационных материалов на сайт Управления.

3.2.9. Участвовать  в подготовке  информации в Федеральную службу, заинтересованные территориальные органы федеральных органов исполнительной власти, органы государственной власти Калининградской области, органы местного самоуправления о санитарно-эпидемиологической обстановке и принимаемых мерах по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения на подведомственной территории.
3.2.10. Консультировать граждан, представителей юридических лиц, индивидуальных предпринимателей по вопросам, входящим в круг ведения, доводить нововведения в нормативном правовом регулировании до широкого круга исполнителей, участвовать в организации  проведения  совещаний, семинаров, круглых столов, дней открытых дверей и других форм взаимодействия  с общественностью на подведомственной территории.
3.2.11. Обеспечивать своевременное и полное рассмотрение устных и письменных обращений, иной входящей информации, принимать по ним решения,  готовить и направлять ответы в  порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации. 
3.2.12 Готовить для подачи в суд исковые заявления об устранении нарушений законодательства в установленной сфере деятельности, в защиту прав и законных интересов гражданина(граждан), неопределенного круга потребителей.
3.2.13. Обеспечивать внесение информации в реестры, информационные ресурсы, ведение которых закреплено за территориальным  отделом полностью или в части, в порядке и сроки, установленные соответствующими требованиями к ведению реестра, информационного ресурса.    

3.2.13.  Участвовать в работе по комплектованию, хранению, учету и  использованию документов, образовавшихся в ходе деятельности территориального отдела, ведению делопроизводства, в пределах компетенции территориального отдела. 

3.2.14. Участвовать в работе по осуществлению сбора, обработки, обобщению данных для составления форм государственного и отраслевого статистического наблюдения и иных форм отчетности, подготовка которых отнесена к компетенции территориального отдела.

3.2.15. Обеспечивать своевременное составление и представление в установленном порядке отчетности, а также своевременное представление иных сведений и информации на основании запросов центрального аппарата Роспотребнадзора, Управления по вопросам компетенции территориального отдела.

3.2.16. Обеспечивать в пределах компетенции выполнение  норм и требований законодательства по защите сведений ограниченного доступа, не составляющих государственную тайну, а также сведений ограниченного распространения, персональных данных и иных, охраняемых законом сведений.
3.2.17. Участвовать в обеспечении мобилизационной подготовки территориального отдела к деятельности  в военное время и в условиях военного и чрезвычайного положения.

3.2.18. Участвовать в выполнении мероприятий по мобилизационной подготовке территориального отдела и мероприятий по вопросам поддержания готовности отдела к ведению гражданской обороны.

3.2.19. Участвовать в проведении совещаний, конференций и семинаров по вопросам, относящимся к компетенции территориального отдела. 

3.2.20. Принимать участие  с правом совещательного голоса в работе  межведомственных комиссий, координационных советов, оперативных совещаний по вопросам, относящимся к компетенции территориального отдела.

3.2.21. Участвовать в проведении в территориальном отделе мероприятий, направленных на профилактику коррупционных и иных правонарушений. 

3.2.22. Участвовать, в пределах компетенции, в обеспечении пожарной безопасности   в зданиях (помещения), занимаемых территориальным отделом и прилегающей к ним территории.

3.2.23. Участвовать в выполнении введенных Управлением мероприятий по обеспечению антитеррористической защищенности в зданиях (помещения), занимаемых территориальным отделом и прилегающей к ним территории. 

3.2.24. Незамедлительно информировать начальника территориального отдела, в его отсутствие – руководителя Управления,   заместителя руководителя об угрозе совершения или о совершении террористического акта. 

3.2.25. Участвовать в обеспечении готовности территориального отдела к решению возложенных задач по гражданской обороне, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

3.2.26. В случае служебной необходимости, по поручению руководителя Управления, оформленного соответствующим ненормативным правовым актом, заместитель начальника территориального отдела осуществляет функции, изложенные в разделе 3 настоящего должностного регламента, на территории Калининградской области за пределами территориальной подведомственности территориального отдела.
3.2.27. Осуществлять иные обязанности, выполнять иные поручения начальника территориального отдела, отнесенные к компетенции территориального отдела.
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