КРАТКИЕ ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ 
федерального государственного гражданского служащего, 
замещающего должность ведущего специалиста-эксперта территориального отдела  Управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Калининградской области в Зеленоградском, Светлогорском, Балтийском районах и Светловском городском округе 
3.2.  Функциональные обязанности гражданского служащего, замещающего должность ведущего специалиста-эксперта отдела с учетом области и вида профессиональной служебной деятельности: 

3.2.1. Участвовать в ланировании, организации и осуществлении в соответствии  с  требованиями законодательства федерального государственного санитарно-эпидемиологическом контроля (надзора), в том числе посредством проведения  плановых и внеплановых контрольных (надзорных) мероприятий, профилактических мероприятий.

3.2.2. Участвовать в планировании, организации и осуществлении в соответствии  с  требованиями законодательства федерального государственного лицензионного контроля (надзора) за деятельностью в области использования источников ионизирующего излучения (генерирующих) (за исключением случая, если эти источники используются в медицинской деятельности).

3.2.3. В случае выявления при проведении контрольного (надзорного) меро-приятия нарушений обязательных требований осуществлять:

3.2.3.1. выдачу по результатам контрольного (надзорного) мероприятия кон-тролируемому лицу предписания об устранении выявленных нарушений и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда (ущерба) охраня-емым законом ценностям, а также других мероприятий, предусмотренных норма-тивным правовым актом о виде контроля;

3.2.3.2. незамедлительное принятие предусмотренные законодательством Рос-сийской Федерации мер по недопущению причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям или прекращению его причинения вплоть до обращения в суд с требованием о принудительном отзыве продукции (товаров), представляющей опасность для жизни, здоровья людей и для окружающей среды, о запрете эксплуа-тации (использования) зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, транспортных средств и иных подобных объектов и о доведении до сведения граж-дан, организаций любым доступным способом информации о наличии угрозы при-чинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям и способах ее предотвра-щения в случае, если при проведении контрольного (надзорного) мероприятия установлено, что деятельность гражданина, организации, владеющих и (или) поль-зующихся объектом контроля, эксплуатация (использование) ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, транспортных средств и иных подобных объектов, производимые и реализуемые ими товары, выполняемые работы, оказываемые услуги представляют непосредственную угрозу причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям или что такой вред (ущерб) причинен;

3.2.3.3. При выявлении в ходе контрольного (надзорного) мероприятия признаков преступления или административного правонарушения  направлять соответствующую информацию в государственный орган в соответствии со своей компетенцией или при наличии соответствующих полномочий принять меры по привлечению виновных лиц к установленной законом ответственности.

3.2.4. Осуществлять контроль за устранением выявленных нарушений обязательных требований, предупреждению нарушений обязательных требований, предотвращению возможного причинения вреда (ущерба) охраняемым законом ценностям, при неисполнении предписания в установленные сроки принять меры по обеспечению его исполнения вплоть до обращения в суд с требованием о принудительном исполнении предписания, если такая мера предусмотрена законодательством.

3.2.5. Обеспечивать направление информации о необходимости приостановле-ния или прекращения действия сертификата соответствия в выдавший его орган по сертификации, либо о приостановлении или прекращении действия декларации о соответствии лицу, принявшему декларацию, при признании достоверности инфор-мации о несоответствии продукции требованиям технических регламентов, техни-ческих регламентов Таможенного союза.

3.2.6. Вносить сведения в Единый реестр контрольных (надзорных) мероприятий в порядке и сроки, установленные нормативными правовыми требованиями.

3.2.7.  Возбуждать дела об административных правонарушениях, проводить административные расследования.

3.2.8. Участвовать в пределах компетенции отдела в риск-ориентированном планировании контрольно-надзорных мероприятий, планировании профилактических мероприятий, а также в разработке плана лабораторно-инструментальных исследований в рамках государственного задания для  ФБУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Калининградской области»;

3.2.9. Обеспечивать в пределах компетенции передачу информации для корректировки реестра объектов, подлежащих контролю (надзору).

3.2.10. Организовывать и осуществлять расследования массовых  неинфекци-онных заболеваний, пищевых отравлений, профессиональных заболеваний с целью установления причин и условий их возникновения.

3.2.11. При выявлении нарушений санитарного законодательства, а также при угрозе возникновения и распространения инфекционных заболеваний и массовых неинфекционных заболеваний (отравлений) обеспечивать выдачу предписаний о проведении дополнительных санитарно-противоэпидемических (профилактиче-ских) мероприятий, о выполнении работ по дезинфекции, дезинсекции и дератиза-ции. Обеспечивать контроль за исполнением выданных предписаний.

3.2.12. Участвовать в предоставлении государственных услуг, отнесенных к компетенции территориального отдела.

3.2.13. Обеспечивать в пределах компетенции отдела осуществление админи-стративных процедур по лицензированию в области использования источников ионизирующего излучения (генерирующих) (за исключением случая, если эти ис-точники используются в медицинской деятельности) в соответствии с законода-тельством Российской Федерации.

3.2.14. Готовить проекты санитарно-эпидемиологических заключений, предусмотренных санитарным законодательством, в установленном нормативными правовыми актами порядке и сроки.

3.2.15. Готовить проекты решений об установлении санитарно-защитных зон в установленном законодательством порядке и сроки. 

3.2.16. Готовить информационные материалы на сайт Управления, взаимодействовать по поручению руководителя (заместителя руководителя) Управления со средствами массовой информации.

3.2.17. Готовить информацию в Федеральную службу, заинтересованные территориальные органы федеральных органов исполнительной власти, органы государственной власти Калининградской области, органы местного самоуправления о санитарно-эпидемиологической обстановке и принимаемых мерах по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения в Калининградской области.

3.2.18. Консультировать граждан, представителей юридических лиц, индиви-дуальных предпринимателей по вопросам, входящим в круг ведения, участвовать в проведении  совещаний, семинаров, круглых столов, дней открытых дверей и других форм взаимодействия  с общественностью.

3.2.19. Обеспечивать своевременное и полное рассмотрение  обращений, принимать по ним решения,  готовить и направлять ответы в  порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации. 

3.2.20 Обеспечивать подготовку исковых заявлений в суд  об устранении нарушений законодательства в установленной сфере деятельности отдела, в защиту законных интересов гражданина(граждан), неопределенного круга лиц.

3.2.21. Вносить информацию в реестры, информационные ресурсы, ведение которых закреплено за отделом полностью или в части, в порядке и сроки, установленные соответствующими требованиями к ведению реестра, информационного ресурса.    

3.2.22.  Участвовать в работе по комплектованию, хранению, учету и  использованию документов, образовавшихся в ходе деятельности территориального отдела, ведению делопроизводства, в пределах компетенции отдела. 

3.2.23. Участвовать в  работе по осуществлению сбора, обработки, обобщению данных для составления форм государственного и отраслевого статистического наблюдения и иных форм отчетности, подготовка которых отнесена к компетенции. 

3.2.24. Обеспечивать своевременное составление и представление в установ-ленном порядке отчетности, а также своевременное представление иных сведений и информации на основании запросов центрального аппарата Роспотребнадзора  по вопросам компетенции территориального отдела.

3.2.25. Участвовать в подготовке государственного доклада о санитарно-эпидемиологическом благополучии населения в Калининградской области. 

3.2.26. Участвовать в проведении совещаний, конференций и семинаров по вопросам, относящимся к компетенции  территориального отдела.

3.2.27. Обеспечивать в пределах компетенции выполнение  норм и требований законодательства по защите сведений ограниченного доступа, не составляющих государственную тайну, а также сведений ограниченного распространения, персо-нальных данных и иных, охраняемых законом сведений.

3.2.28. Обеспечивать выполнение мероприятий по  защите информации.

3.2.29. Участвовать в выполнении мероприятий по мобилизационной подго-товке отдела и мероприятий по вопросам поддержания готовности отдела к веде-нию гражданской обороны, предупреждению и ликвидации чрезвычайных си-туаций.
3.2.30. По поручению руководителя (заместителя руководителя) Управления принимать участие в работе межведомственных комиссий, координационных советов, оперативных совещаний по вопросам, относящимся к компетенции территориального отдела.

3.2.31. По поручению начальника территориального отдела осуществлять иные обязанности, в том числе в порядке взаимозаменяемости, в соответствии с Положением об  Управлении Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Калининградской области, Положением о территориальном отделе.
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